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VISTO:

El Expediente 501:4434/2013 UADER-Rectorado, Titulo: S/Proyecto de
Notificaciones Digitales; y

Y CONSIDERANDO:

Que resulta necesario agilizar las notificaciones de los actos de gobierno
emanados por esta Universidad.-

Que la prictica cotidiana y el volumen de trabajo surgido de la cantidad de
agentes docentes y no docentes dependientes de esta Universidad, sumado a la dispersién
territorial de la misma demandan la regulacion de un procedimiento de notificacién mas
agil y, econémicamente sustentable que permita brindar un adecuado servicio de
administracion universitario.-

Que es preciso reglamentar una nueva modalidad de notificaciones en el
ambito de esta Casa de Altos Estudios, atento a las posibilidades brindadas por las nuevas
tecnologias, las cuales ya vienen siendo utilizadas con éxito en otras universidades y
entidades piblicas. Que, en tal sentido, se puede citar el procedimiento de notificaciones
por correo electronico utilizado por la Universidad Nacional de Entre Rios (Ord. 392,
reglamentada por Resol. Rectoral N° 190/12), la sancién de la Ley N° 26.685 de
Expedientes Digitales y la Acordada N° 31/11 de la Corte Suprema de Justicia de la Nacién
de constitucion de domicilio electrénico.

Que la Comisién de Interpretacion y Reglamento del Consejo Superior, en
despacho de fecha 03 de diciembre de 2013, recomienda la aprobacién del provecto
presentado a fs. 97 a 101 de estos autos, proponiendo en el articulo 17° del mismo, el
agregado de la frase “a los fines de la presente reglamentacion .

Que el Consejo Superior en la novena reunién ordinaria, llevada a cabo en la
Ciudad de Gualeguaycht, el dfa 03 de diciembre de 2013, resolvié por unanimidad de los

presentes aprobar el despacho de la Comisién de Interpretacién y Reglamento. R
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Que este cuerpo es competente para expedirse al respecto, conforme a lo

cstablecido en el Articulo 14  incisos m) y n), del Estatuto Académico de esty

Universidad.-
Por ello
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA )
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE ENTRE RIOS
ORDENA:
ARTICULO 1.-

Aprobar el Régimen de Notificaciones por Correo Electrénico que como
Anexo Unico se integra a la presente.

ARTICULO 2.- Registrese, comuniquese, publiquese y, cumplido, archivese.

1 mver5|dad Auténnmn de Entre Rios
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ANEXO UNICO

REGIMEN DE NOTIFICACIONES POR CORREQ ELECTRONICO

ARTICULO 1°- Alcance. Los actos administrativos y actos de administracion cuya
notificacion conforme a la Ley 7.060 de Procedimientos Administrativos y la normativa
propia de esta Universidad corresponda hacerse personalmente por cedula, se notificaran a
la direccion de correo electrénico legal (DCEL) constituida por el administrado, conforme
lo establecido por la presente,

ARTICULO 2°.- Direccién Electrénica. Los administrados deben en Su primer escrito.
constituir una direccion de correo electrénico a la cual esta universidad notifique los actos
cuya notificacién corresponda sea efectuada personalmente o por cédula, la cual pasard a
tener el aditamento de “legal” (DC EL) La citada constitucién de direccién de correo
clectrénico legal (DCEL) lo sers para todos los efectos que se deriven de las actuaciones en
las que se hubiere efectuado dicha constitucion, teniéndose por validamente nofificados a la
direccion asi constituida todos fos actos administrativos dictados en las actuaciones vy
notificados por el presente régimen. Si no se efectuare tal constitucion, o si la direccién
constituida fuese invalida, se intimard a] mteresado en su domicilio legal constituido o, en
su defecto al domicilio real denunciado, para que, en un plazo de cinco (5) dias hibiles,
constituya direccion de correo electrénico legal (DCEL), bajo apercibimiento de la
continuacién del tramite quedando en tal supuesto notificado Ministerio Legis de los actos
que a la postre sean dictados —conforme el procedimiento establecido por el Art. 20 de Ia
Ley 7.060- , o disponer el archivo, segin corresponda, salvo lo dispuesto en el segundo
parrafo del Articulo 9°,

ARTICULO 3°.- Subsistencia DCEL.- La direccién de correo electrénico constituida
Vo (DCEL) subsistirg para todos los efectos legales hasta la terminacién de las actuaciones en
fas que hubiere sido constituida o sy archivo, mientras no se constituya otra.

..--"»r/'d

ARTICULO 4°.- Contenido firmas y constancias. A las cédulas de notificacion que se
remitan por correo electrénico (Cédula Unica de Notificacion Electrénica —CUNE-) se
deberd anexar en un archivo adjunto -escaneado- el acto administrativo o de administracién
que, en su caso, corresponda. La cédula enviady por correo electrénico no se firmars en
‘ ' forma manual, pero el funcionario encargado de la emisién de la notificacién debe aclarar
su nombre y cargo. El mismo suseribe en forma personal la constancia de la emision del
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envio por correo electrénico que agrega al expediente o actuacion que corresponda recién al
dia siguiente del envio, para asegurar asi que no ha sido devuelto el correo por el sistema
informdtico. En tal supuesto se repetird el procedimiento v, de ser devuelta nuevamente la
notificacion se librard cédula en Soporie papel a idénticos efectos y, asimismo, informando
al interesado de fales vicisitudes y que, en consecuencia, deberd subsanar tales
inconvenientes técnicos o constituir nueva direccion de correo electrénico legal (DCEL) en
el plazo de cinco dias hébiles, bajo los apercibimientos establecidos en el Art. 2° el cual se
transcribird en el cuerpo de dicha cédula junto con el presente Articulo. EJ Oficial
Notificador encargado de la emisién de Ia cédula debe dar la informacion de los recursos
que puede ser objeto el acto que se notifica y los plazos dentro de los cuales deben
articularse los mismos, transcribiéndose en el cuerpo del instrumento de notificacion lus
normas correspondientes. -

ARTICULO 5°.- Direccidn remitente. Restricciones. Las notificaciones se efectuarin desde
las Areas especificas de Notificaciones de Rectorado 0 las Facultades por personal
especificamente designado v suficientemente facultado al efecto por resolucién de Rector
o Decanos, en su caso. Dicho personal serd el encargado y responsable funcional directo de]
correcto seguimiento del procedimiento establecido 4 fraves de la presente, dando fe de
ello, bajo apercibimiento de lug sanciones  disciplinarias correspondientes. En la
notificacion de la designacion para la presente funcién se transcribirs el presente Articulo y
cl siguiente y se adjuntari copia fiel de la presente. Dentro de los tres dias de notificado, e
Agente interesado deberd manifestar si acepta el cargo conferido, jurando su buen
desempeno. El remitente del correo electronico desde el cual se enviaran las notificaciones
se denominara; "UADER- NOTIFICACIONES" en el caso del Rectorado y en el caso de
las  unidades académicas, el nombre de cada facultad y luego el aditamento
NOTIFICACIONES". Si por razones de dispersién territorial se hiciere necesaria la
designacion de otros Oficiales Notificadores para una determinada Coordinacion o Sede,
luego del nombre de la facultad o tectorado indicara el drea o dependencia y a continuacion
la palabra NOTIFICACIONES™ A dichos correos de notificacion oficial (CNO) solo
podran acceder los referidos agenies designados al efecto —amen de que ademds puedan
cumplir otra funcion-, mediante cdigos de exclusivo conocimiento de los mismos, siendo
responsables de su no divul gacion.
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ARTICULO 6°.- Uso y custodia de 1a contrasena.- El Oficial Notificador se compromete a
mantener la contrasena en secreto. Asimismo, se compromete a cerrar su ¢6digo de usuario
al final de cada sesién v a notificar 4 la Secretaria Administrativa respectiva de manera
inmediata y fehaciente cualquier pérdida o acceso no autorizado por parte de terceros a la
misma. Serd de exclusiva iesponsabilidad  del Oficial Notificador mantener la
confidencialidad de su contrasena o cuenty de usuario, asumiendo personalmente
cualesquiera actividades que se realicen o que tengan lugar mediante su utilizacién.

ARTICULO 7°.- Resguardo de Historial.- El Oficial Notiticador deberd guardar un
historial de todas las notificaciones ditigenciadas por el presente régimen, a fin de dirimir
cualquier duda o conflicto en el momento que fuera necesario.

ARTICULO 8°.-Validez. Computo. Los actos comunicados por este medio se considerarin
notificados desde el dia habil administrativo siguiente al que fueron enviados.-

ARTICULO 9°.- Excepciones.- Los actos administrativos que consistan en requerimientos
de dinero serdn notificados por la modalidad escrita en soporte papel.

Los administrados, podran solicitar ser notificados en soporte papel en un domicilio
especial constituido al efecto, por razones debidamente justificadas, las cuales serdn
evaluadas por la autoridad.-

ARTICULO 10°.- Responsabilidades de los Administrados.- Los Administrados una vez
que hubieren constituido una direccion de correo electrénico legal (DCEL) seran
exclusivamente responsables del uso que elios o terceros realicen de la misma, quedando
notificados en la forma y oportunidad establecida en el Articulo 8 de la presente.

ARTICULO [1v.- Exclusividad.- En ningtin caso la Universidad podrd utilizar el correo de
notificacion oficial (CNO) para realizar comunicaciones, consultas o pedidos de informes,
circunscribiéndose su utilizacién solo como medic de notificacién fehaciente de actos
administrativos. De igual modo, tampoco los administrados podran utilizar 1a DCEL
constituida para contestar a las notificaciones remitidas desde las direcciones de correo
elecironico institucionales afectadas al presente sistema (correo notificador oficial ~CNO-),
ni para efectuar ningin tipo de comunicacion, consultas o pedidos de informes 0
aclaraciones al CNO. '
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ARTICULQ 12°.- Tramite inicial.- En la oficina donde se encuentre el expediente en cuyo
Seno contenga un acte administrativo que deba ser notificado se procedera a digitalizar el
mismo, remitiéndolo por correo electronico, en el soporte digital resultante a la oficina de
notificaciones correspondiente, identificando e expediente 0 nota, nombre y direccion de

correo electronico de la persona a notificar y senalando si existe alguna particularidad que
resulte necesario adicionar al formulario de notificaciones, girando inmediatamente las
actuaciones y/o documentacion relativas a la notificacién interesada a la oficina de
notificaciones correspondiente.- A tales fines. las Direcciones de Informatica respectivas
deberdn proveer a cada oficina que asi resulte menester de una direccion de Correo
electronico institucional para efectuar tales remisiones y comunicaciones a la Oficina de
Notificaciones pertinente. De igual modo, se le deberi proveer a la Oficina de
Notificaciones respectiva de una direccion de correo electrénico institucional, distinta del
CNO, para ser utilizada como medio de comunicacién y recepcidn de comunicaciones y
remisiones exclusivamente con las dependencias dentro de la Universidad a los fines del
presente articulo.

ARTICULO 13°- Trimite de notificacién.- EJ agente notificador, una ver recibido el
expediente y el correo electrénico con el acto administrativo digitalizado y los datos que
debe notificar, confecciona la CUNE aclarando su nombre y cargo, adjunta el archivo
digital con el acto administrativo a notificar y previo cotejo de la correccién, claridad y
comprension del texto escaneado los envig por medio del CNO a Ia DCEL constituidy por
¢l administrado.-

ARTICULO 14°- Trdmite posterior.- Al dia siguiente de remitido el correo electrénico, el
2%\ olicial notificador debe verificar si el mismo no ha sido devuelto por el sistema de
‘t x% administracion de cuentas de correo electrénico utilizado para la remision de los mismos,
E‘; E‘ Comprobada su reniisién exitosa debe imprimir, indicar fecha de envio y firmar la CUNE y
i\} agregarla a las actuaciones. Si el correo ha sido devuelto, debe proceder conforme lo
)F. dispuesto por el Articulo 4° de la presente y, una vez finalizado dicho procedimiento debe
/ )x remitir en devolucién las actuaciones v/6 documentacién respectiva a la oficina requirente
’ // | de notificacion, dejando constancia de lo acontecido,

Q\\/ ARTICULO 15°.- Medidas de seguridad.- Los equipos desde los cuales se envian los
(\\ correos electrénicos para notificar, deben tener medidas de seguridad especiales para
\ \ proteger la informacién, los codigos fuentes respectivos y poder ponerlos de manifiesto en
X 4
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ci momento en que sea preciso, cualquiera sea el tiempo transcurrido. Asimismo, se debe
generar una cuenta vinculada al CNO para que funcione como respaldo de la informacién
registrada en la cuenta principal.-

ARTICULO 16°- Constancias.- Ademds de lo dispuesto por el Art. 7°, los Oficiales
Notificadores deberdn guardar constancia de las acluaciones realizadas imprimiendo y
archivando los correos remitidos, copia de las CUNE diligenciadas y los correos con aviso
de no entrega en su caso.-

NORMAS TRANSITORIAS:

ARTICULO 17°.- Modificacion de formularios.- A los fines de la presente reglamentacion,
modifiguense todos los formularios de presentacion y/o solicitudes para la totalidad de Jus
framitaciones administrativas tanto para el personal docente, no docente. estudiantes y
graduados de esta Universidad ¥, asimismo, terceros interesados.

ARTICULO 18°- Difusién.- Rectorado y las Facultades deberin instrumentar la mas
amplia difusién del presente régimen para que las oficinas de la Universidad y los
potenciales usuarios externos conozean las caracteristicas del servicio y los procedimientos
asociados a sus prestaciones, A tales fines deberdn publicar la presente normativa en las
paginas web respectivas y carteleras de cada dependencia ¥, asimismo, las Secretarius
Administrativas respectivas deberan notificar de la presente norma a todas las Secretarias,
Coordinaciones y/o Sedes y potenciales usuarios externos dentro de su orbita de
competencia. De igual modo se deberg poner 4 disposicion de quien asf lo requiera copias
certificadas de la presente por medio de Jus Secretarias Administrativas respectivas.

ARTICULO 19°.- Capacitacion.- Rectorado y las Facultades deberin llevar adelante
jornadas de capacitacion a los efectos de la correcta instrumentacion del presente régimen,
debiendo entregar a sus destinatarios un instructivo elaborado por Secretaria Administrativa
de la Universidad, para una correcty comprension del sistema a ser implementado.

ARTICULO 20°.- Vigencia.- La presente ordenanza comenzara a regir a partir del 8° dia de
Su publicacion en el boletin oficial de 1a Universidad.
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ARTICULO 21°- Implementacion progresiva.- Una vez cumplimentado lo dispuesto por
ios Articulos 189 19° y 20° de la presente, se comenzara con la implementacion de la
misma solo en relacidn a los Procedimientos de Llamados y tramitacién de Concursos
Docentes y Revdlidas (a iniciarse o que se encuentren en curso de tramitacion). Con el
comienzo del nuevo ano académico empezara a regir para la totalidad de las tramitaciones
iniciadas o en tramite por ante esta Universidad.
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